Guatemala, 30 de abril 2021

Licenciado

José David Prado Vésquez

Director General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimado Licenciado Prado:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de
actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato de prestacién Servicios Técnicos
nimero DGDR 029-52-2021; aprobado mediante el Acuerdo Ministerial nimero 9-2021,
correspondientes al mes de abril del presente afio y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando factura serie 134662E9 niimero de DTE 2148795658.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a) Brindé apoyo en el desarrollo de lineamientos que permitan dar mantenimiento y
actualizacidn a los manuales de organizacion y funciones, normas y procedimientos y otros
instrumentos administrativos que permitan el éptimo funcionamiento de la Direccion

General del Deporte y la Recreacién.

b) Apoye en el desarrollo de lineamientos que permitan verificar cambios estructurales y
funcionales de la Direccién General del Deporte y la Recreacidn en cumplimiento de la

norma vigente.

¢) Apoyey le diseguimiento a las diferentes reuniones con autoridades de la Direccion General
del Deporte y la Recreacion relacionadas a modernizacién institucional.



RESULTADOS OBTENIDOS:

Apoyo en la revisién y actualizacion de los siguientes manuales y seguimiento al proceso:
Secciones de Contabilidad del MCD

Secciones de Servicios Generales del MCD

Direccidon de Recursos Humano del Ministerio de Cultura y Deportes

Recepcidn, manejo y resguardo de piezas arqueoldgicas

Fondos propios de parques y sitios arqueolégicos, museos y centros culturales y el Archivo
General de Centro América

Revisién de manuales sustantivos de la Direccion General del Patrimonio Cultural y
Natural:

Direccién de Patrimonio Bibliogréfico y Documental

Direccidon del Patrimonio Intangible.

Apoyo en la realizacién de modificaciones a los manuales sustantivos de la Direccion
General del Deporte y la Recreacion:

Direccién de Infraestructura Fisica

Direccién de Areas Sustantivas

Vo. Bo.
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